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DISPOE SOBRE A ALTERACAO DA
LEI MUNICIPAL N° 287/2004, E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL de Sao Roque do Canaa, Estado do Espirito Santo, no

uso das atribui¢cdes que lhe confere o inciso V do Art. 57 da Lei Organica do Municipio, faz saber

que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam criados, na Lei Municipal n° 287/2004, de 20 de abril de 2004 (Estrutura

Administrativa do Municipio), os seguintes cargos:

CARGO CBO

REF DISTRIBUICAO

Administrador de Servigos Gerais 4101-05

CC4 Gabinete do

Secretrarias Municipais

Prefeito

€

Gerente de Vigilancia em Satude 3522-10

CC3 Secretaria Municipal de Saude

Paragrafo unico. O Anexo I desta Lei estabelece as atribuicdes dos cargos ora

criados.

Art. 2°. Ficam criadas, Lei Municipal n° 287/2004, de 20 de abril de 2004 (Estrutura

Administrativa do Municipio), as vagas nos seguintes cargos, conforme quadro abaixo:

CARGO QUANT. VAGAS REF.
Administrador de Servicos Gerais 03 CcC4
Assistente Juridico 01 CC-3
Assistente Técnico 05 CC-6
Assistente de Administragao 05 CC-7
Assistente de Controle Administrativo 10 CC-9
Coordenador de Servigos Gerais 10 CC-8
Gerente de Vigilancia em Saude 01 CC-3
Gerente de Planejamento, Projetos e Captacao de Recursos 03 CC-3
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Art. 3°. Com as alteragdes estabelecidas por esta Lei o anexo II da Lei n® 287/2004

passa a vigorar na forma estabelecida anexo II da presente lei.

Art. 4°. As despesas autorizadas na presente Lei correrdo por conta da dotagdo

orcamentaria propria, consignada no orcamento vigente.

Art. 5°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des

em contrario.

Gabinete do Prefeito, 10 de janeiro de 2022.

MARCOS GERALDO GUERRA
Prefeito Municipal
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Anexo I

(A QUE SE REFERE O PARAFRAGO UNICO DO ART. 1° DA LEI N° 1.003/2022)

CARGO ATRIBUICOES
1. A supervisdo e administragdo da execugdo dos servicos de reprodugdo de documentos da
Prefeitura;
2. A supervisdo do setor de o protocolo e a distribuigdo e o registro de todos os documentos, papéis,
peticdes, processos ¢ outros que devam tramitar na Prefeitura;
. 3. A supervisdo da tramitacdo e encaminhamento de todos os processos;
Administrador | 4 A supervisdo de remessa e distribui¢do de toda a correspondéncia interna e externa;
de Servicos 5. A supervisdo do sistema de arquivo fisico e digital do Municipio;
) 6. A supervisdo da execucdo dos servigos de abertura, fechamento, ligagdes e desligamento de luzes

Gerais ¢ aparelhos elétricos do prédio da Prefeitura;
7. A realizagdo de reunides em conjunto com a Secretaria de Administracdo e as demais secretarias
do Municipio;
8. O monitoramento dos trabalhos das equipes ¢ monitoramento de prazos dos sectores
administrativos;
9. A execugdo de outras atividades correlatas.
1. Organizar, coordenar e supervisionar as atividades da Vigilancia em Satde, bem como a execugao
de planos e programas, segundo orientagcdo normativa técnica;
2. Participar do planejamento e elaboragdo integrada da politica, planos e programagéo municipal de
saude, bem como coordenar as atividades sob sua gerencia;
3. Acompanhar e avaliar os indicadores de saide e metas estabelecidas no plano de acdo, além de
elaborar e executar acdes de intervengao quando necessario conforme o resultado;
4. Coordenar a prestagdo de assisténcia a saide em sua area de atuacdo, bem como acompanhar a
expansdo e/ou implanta¢do de novos servigos e agoes de saude;
5. Supervisionar os recursos humanos e materiais necessarios as atividades sob sua competéncia; e
executar agdes e atividades pertinentes para garantir o funcionamento dos setores sob a
responsabilidade dessa gerencia;

Gerente de 6. Acompanhar e avaliar as agdes de Vigilancia Epidemiologica, Vigilancia Ambiental, os Servigos de

Vigilancia em

Satude

Vigilancia Sanitaria, sob a gestdo municipal;

7. Estimular e articular a integragdo dos servidores de saude e a intersetorialidade;

8. Gerenciar e monitorar os sistemas de informacao epidemiologicos e processar as analises que lhes
forem pertinentes;

9. Acompanhar, avaliar e monitorar a execucdo das agdes programadas e pactuadas da vigilancia em
saude;

10. Estimular a participagao social dentro das politicas publica de saude;

11. Participar e coordenar agdes e atividades relacionadas a Politica de Educag¢do Permanente;

12. Promover espacos de cogestdo a fim de organizar os processos de trabalho, qualificar a gestdo e o
atendimento ao cidadao;

13. Analisar e instruir processos relativos as agdes sob sua geréncia, expondo motivos, pareceres €
informagdes necessarias;

14. Responder por todas as vigilancias;

15. Liberar ¢ assinar alvaras e licengas de todas as vigilancias;

16. Executar de outras atividades correlatas.
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Anexo II da Lei n° 287/2004
(A que se refere o Art. 2° da Lei n° 1.003/2022)

DENOMINACAO DO CARGO CBO VAGAS REF. | VALOR RS DISTRIBUICAO

Procurador Municipal 2412-25 2 CC-2 5.216,35
Chefe de Gabinete 1114-15 1 CC-2 5.216,35
Assessor de Planejamento 4102-05 1 CC-2 5.216,35
Gerente de Planej. Projetos e Captagdo de Recursos | 1426-05 5 CC-3 4.346,94 Gabinete do Prefeito
Assistente Juridico 2410-05 3 CC-3 4.346,94
Assistente de Comunicagdo 2611-10 1 CC-3 4.346,94
Assessor de Relagdes Institucionais 4102-05 1 CC-2 5.216,35
Controlador Geral 4102-30 1 CC-2 5.216,35 Controladoria Municipal
Administrador de Servigos Gerais 4101-05 3 CC-4 3.477,56 Gabinete do Prefeito e
Assistente Técnico 1114-15 24 CC-6 2.408,62 Secretarias
Chefe do Setor de Contabilidade 1114-15 1 CC-3 4.346,94
Subsecretario 1114-15 1 CC-3 4.346,94
Tesoureiro 4102-35 1 CC-3 4.346,94
Chefe de Fiscalizagdo e Tributos 2544-20 1 CC-4 3.477,56 Secretaria de Financas e
Subsecretario 1114-15 1 CC-3 4.346,94 Fazenda
Assistente de Cont. Adm. ¢ Junta Militar 4110-10 1 CC-9 1.204,29
Assistente de Controle Administrativo 4110-10 39 CC-9 1.204,29
Assistente de Administracio 4110-10 20 CC-7 1.953,39
Chefe de Patriménio e Almoxarifado 4102-20 1 CC-4 | 3.477,56 | Secretaria de Administracio
Administrador de Recursos Humanos 2521-05 1 CC-4 3.477,56
Administrador de Compras 1424-05 1 CC-+4 3.477,56
Coordenador de Servigos Gerais 1427-05 15 CC-8 1.505,38

.. . Sec. de Administracao e Sec.
Gerente de Frota, Maquinas e Equipamentos 1416-05 3 CC-3 4.346,94 Obras e Serv. Urbanos
Agente de Crédito 4110-10 1 CC-7 1.953,39
Subsecretario 1114-15 1 CC-3 4.346,94 Secretaria de
Agente de Desenvolvimento Rural 3211-10 3 CC-7 1.953,39 Desenvolvimento Econémico
Coordenador de Desenvolvimento Rural 3211-05 1 CC-8 1.505,38
Coord. de Desenvolvimento Industrial e Comercial | 3131-20 1 CC-8 1.505,38
Coordenador de Meio Ambiente 3115-05 1 CC-8 1.505,38 Sec. de Meio Ambiente
Subsecretario 1114-15 1 CC-3 4.346,94 ’
Coordenador de Obras Publicas e Civis 3121-05 1 CC-8 1.505,38
Subsecretario 1114-15 1 CC-3 4.346,94 Secretaria de Obras e
Coordenador de Servigos Urbanos 3121-06 2 CC-8 1.505,38 Servicos Urbanos.
Supervisor de Obras ¢ Servigos Urbanos 7102-05 6 CC-5 2.782,03
Coord. de Turismo, Cultura, Esporte ¢ Lazer 1311-05 2 CC-8 1.505,38 Secretaria de Turismo,
Subsecretario 1114-15 1 CC-3 4.346,94 Cultura, Esporte e Lazer
Assistente Judicidrio Municipal 2424-10 1 CC-3 4.346,94
Subsecretario 1114-15 1 CC-3 4.346,94 Secretaria de Assisténcia
Gerente de Prog. de Assisténcia Social 1311-20 1 CC-3 4.346,94 Social
Coordenador de Projetos Sociais 1311-20 2 CC-8 1.505,38
Diretor de Estab.de Ed. Inf.e Ens.Fund. 1313-10 5 CC-6 2.408,62
Subsecretario 1114-15 1 CC-3 4.346,94 Secretaria de Educacio
Coordenador de Ensino Fundamental 2394-05 1 CC-8 1.505,38
Coordenador de Apoio Administrativo 4101-05 1 CC-8 1.505,38
Assistente de Controle em Satde 1312-10 2 CC-6 2.408,62
Subsecretario 1114-15 1 CC-3 4.346,94
Administrador de Programas da Satude 1312-10 3 CC-4 3.477,56
Chefe de Servigos de Vigilancia Sanitaria 3522-10 1 CC-6 2.408,62
Coordenador Vigilancia Epidemioldgica 3522-10 1 CC-8 1.505,38 Secretaria de Satide
Coordenador da Vigilancia Ambiental 3522-10 1 CC-8 1.505,38
Coordenador de Servigos de Satude 1312-10 8 CC-8 1.505,38
Secret. Exec. do Conselho Munic. De Satude 2523-05 1 CC-7 1.953,39
Gerente de Sistemas e Programas de Satide 1312-10 2 CC-3 4.346,94
Gerente de Vigilancia em Saude 3522-10 1 CC-3 4.346,94
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